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Ogpeto: procedura per Vacquisto dei buoni pasto. Find periferici,

Come ¢ noto la pracedura per Uacquisto dei buoni pasto avvigta dal Ministers
deli’Eeononia ¢ delle Finanze ¢ dalla Conaip spa alia guale pli Eorl inetessati devonn ricomere
in via egclusiva facendo nifesimento al lorto geografico di apparenenza (z cwi corfisponde la
ditta fornitdce), sl avvale del sito _ it dove & possibile repetite matte le
informazioni che 13 tguardanc e con la quale o accede alla modulistica cartaces seguendo 1
sottoindicate percorso;
convererioni attive,
buoni pasto notd i g,
maduli,
pet il buono pasto,
sccla del lotto In hase alla regione peografica,
scelta del module occorrente, compilazione ¢ starapa delle stesso (Sordinativo di
farnituca®, “addendum™, “richiesta di approvvigionamento nominativa mod. E”;
ovveto, “richicsta di approvvigionamento non nominativa mod, P*).

Con detta procedura & previsto l'acquisto di boond pasto di qualsiasi eaglio, ma- pet I
personale civile del comparto ministeri ed in purticolare del Ministeso dells Difesa, l'importo

ogni singolo latte geoprafico. :
Detth bueni somn acepuistebili in due diverse tpologie: buoni pastn e buoni :pasto
patarnctrali .

degli stessi & inderogabilmente prefissato nel valore nominale di € 485 (quattto/sessanmcingue) :
IVA escluss 1i senai del’Accordo 30 apale 1996, cotrispondente al valore sconto previsto per,



Procedura per gii enti periferici

1. 1 vtolase del putere di epesa, essendo gid repisttato presso Ja CONSIP deve cotnpilare ¢
wagmerrere “Pordingtiva di fornitura® (indicendo tra Yaltro protecollo e data, i prezsi di
acquisto, il propro codice fiscale) per coprife - al massimo fino alla data del M marzo
2005 - il fabbisogno dell’Fnte o degli End a cui sovrintende ¢ provvedese all'emissione del
relativo *addendym® indicande con i predett ami le %unitd approveigionant™, i
reforent delie stesse, ghi indirizzi di dette unitd/Entd, il aumero dei soggetti sventi dirito al
bueno per singols sede di utilizzu, gH estremi di fatturazione.

2. Lo stesso provvede aliresi alla compilazione in futte ¢ $ue part del modulo “richiesta di
approvvigionamento della fornitura di buoni pasto nominadvi® (modulo *E»),
avvero, “richiesta di approvviglonamento delta fomimura di buoni pasto non
nomingdvi® (modula “F) nel quale insesire nel primo alinea dells pagioa 1 gli estremi
dell'ordingtivo di fornlturs emeeso ad inizic dell'anno {(come da precedente paragrafo 1)

P inviato il ceeveeeeien e PROtOCOHD L L
nonché, nel secondo alinca dells medesims pagina, il numero progressiva assegnatn dalla
ditra farnimdce al citato ordiativo: |
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3. Deno dtolare dovee altresl sottoscrivete i perodica “richiesta di approvvigionamente™
con lp diditra Sunith approvviglonante”, spponendo timbeo ¢ Gema del funzionado
indicam nel relative “addendum™.

4. Qualoga I' *unitd approvvigionante’ sia sostinita nel corso dell’anno, il trolase del porere
di spesa deve comunicase il nominative del funzionario subentrante affinché sis accreditato
preszo la ditta fornitdce. .

5. Gl “ordinativi di fornitura” dovranno avete al massimo cadenza annuale (per coprire
fabbisagni che comunque non superino la dats del 30 marzo 2005) ed essere teastmessi per
conoscenza alls 94 Divisione di Persodv, al Bne di monitorate Uandamento delln spesa.

& Gk Entl dovtanoo altresl trasmerere, con la massima sollecitudine alla 9% Divisione i
Persociv — teamite fax (6.4986.2574 —, copis delle fatture coticdate della data dif deczicne
{dalla quale decorrono i 60 giotni per il pagamento) e recapizo telefonice del punto di
COnAtto. '

7. Nulla innova per quanto sttiens il pagameneo delle fattuze, per ke quali dovtd provvedere
ogni singolo Ente facendo riferimento alle somme asscgnate da Persociv alle carmpetenn
Ditesioni di Amministrazione, '

8 TF'il case di tammencare che ai sensi dell'att. 4, comma 1 dell’Accordo sui buont pasto del
30.04.1996 (pubblicato su wwy.aranageneia i) i dipendentt hanao titolo all'attribuzione del
buono paswo “....a condizione che non possanc fruire a titcle gratuito di servizio mensa od
altro servizio sostinutivo presso le sede di lavord.” In proposite il Dirgente e/o Titolate
dellEnte & Funico sogger in grado di effceuate in piens auronomis e responsabilita le
valutzzioni coerent con 'oreanizzazione del lavoro dellEuce cui é preposto, nonché con lo
spitito del cirato Accordo del 30.4.1996. )

9. Al dguardo, si fz presente, come indicate nella Circolare L/89 del 6111997 che
Segredifesa ha a suo tempo espressc il proprio avviso sull'accezione “sede di lavoro™ di cul
al comuma 1 delPart. 4 dellAecords, precisando che dets acceune debba Interpretars
come "{l comprenzorio eul quale insistono edificio ¢ gli edificd che uspitano MEnte presso
vul il dipendente & in fotes organica™.




10, Loatmuale procedusa per Uacquisto dei buoni pasto prevedes lemissione della fartors di
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acquisto - da pagare catro 60 gioni dalla data di deezions - contestualmente alla foenitnra
dei buoni pasto canseguente alla richicsts di approveigienamento emessa dall Ente.

8i rende pernnto OPPOLTING POITE all'attenzione di codenti Bnt di effettuare ordinativi di
formivara & tichieste di spprovvigionamento per quantitatvi atretsamcisie necessari, al
fine di evitare geubero di spesa ¢ giacenze non conscutite, renute conto delle scadenza dei
Buoni e della possibilith dell’ernissione nominativa degli stesel

Al riguatde & rammenta la responsabilia patrimoniale dei sottoscrittos degli ordinadvi ¢/o
delle richieste di approvvigionamento. )

Si fa presentr, Infine, che ai sensi della Cooversione MEF/Consip Spa attualmente in
vigote, gli Entl hanno il disitto di restitvire al fornitore § buord pasto non utilizeat entro il
30 giugno dell’anno successivo a quella di emissione (i buoni scaduti devono ciné parvenite
al fornitore e e gem olte d givong Jdell’anna succes siwn_a quello di emissione). T1
Famitore sath tenuto 2 smbosare il prezzo, cmettendo oot di ceedito, 0 2 sostifire i
buoni pasto non utilizzad con buoni pasto di nuova emissione {anche in questultima
ipotesi il fornitoge emerterd comunque Fatoure ¢ successiva nota di credito).

La copia della predetta nota di credito dovrd pertanto esséte wasmcsia alla 94
Divisione di questa DG, coredats delle previste nnomziont, al pani di wuanto avviene per
1 cople delie fatture, come indicato al precedents puare 6.

giusne gt

Tanto sl rappresenta per la scrupolots osservanza.

La proceduta adottata per gli Eatl centeali @ cormumicata con circolare a par,

IL DIRETTORE GENERALRE
Dit, Gen. De. Zardo Lucidi



